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Guia per presentar la documentacio justificativa per mitjans telematics

Per tal de presentar la documentacid justificativa per mitjans telematics, a partir del
2026, la identificacié i tramitacié a la seu-e de I'Institut Ramon Llull haura de ser
mitjancant Certificat Digital idCat Mobil o Cl@ve:

RESIDENCIA | MECANISMES PERFIL DEL SOL-LICITANT
D’'IDENTIFICACIO I
SIGNATURA
Catalunya/ Certificat digital Persones fisiques i persones
Espanya juridiques
idCAT Mobil Persones fisiques i persones
juridiques (representant legal)
Cl@ve Persones fisiques i persones
juridiques (representant legal)
Paisos dins Certificat digital europeu Persones fisiques i persones
UE juridiques (representant legal)
idCAT Mobil Persones fisiques i persones
juridiques (representant legal)
Paisos fora idCAT Mobil Persones fisiques i persones
UE juridiques (representant legal)

Per a presentar documentacio relativa a tramits del 2025 o anteriors, I'acreditacié
(usuari-contrasenya) continua vigent, ja que aixi ho contemplaven les bases
reguladores que regien el tramit.

e Per a mésinformaci6, consulteu aquest

e Per a possibles incidencies o errors: Contacteu a través d’aquest i
seleccioneu 'opci6 Certificat digital / idCAT Mobil / acreditacié. La consulta
sera atesa en un termini maxim de dos dies habils.

1. Consulteu a les bases de la convocatoria la documentacio justificativa que cal
aportar per realitzar el tramit de justificacié.

2. Prepareu el formulari de justificacio:

e Per asubvencions de concurrencia de musica o arts escéniques: Ompliu el
en format electronic, corresponent i el deseu per a presentar-lo


https://www.llull.cat/catala/seu_e/org_tramitar_linia.cfm
https://www.llull.cat/catala/seu_e/contacteu.cfm
https://www.llull.cat/catala/seu_e/tramits_musica_esceniques.cfm
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juntament amb els justificants.

e Per a la resta de subvencions de concurréncia, ompliu el formulari en
format Excel i presenteu-lo en PDF:

a. Descarregueu la plantilla Excel del formulari de justificacié disponible
al web de I'Institut Ramon Llull a la pestanya corresponent a la vostra
subvencio.

Ompliu totes les pestanyes d'aquesta plantilla Excel.

c. Genereu una versio PDF que inclogui totes les pestanyes (al'opci6 "Tot

el llibre" en generar/imprimir al PDF).

3. Les factures, aixi com els comprovants de pagament hauran de ser en format
PDF. Si el document original és en paper, escanegeu-lo i feu-ne un document
PDF.

4. A través de la seu electronica de I'Institut Ramon Llull heu de presentar
aquests documents justificatius, juntament amb el formulari de justificacio
que haureu omplert segons el punt 2, accedint a 'expedient mitjancant un
certificat digital/IdCat Mobil o bé 'acreditacié d’usuari i contrasenya (aquest
ultim només per a tramits iniciats abans del 2026).

5. Un cop completat el tramit, es generara un justificant de presentacié que
rebreu al vostre correu.



