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PETICIO D’INSTANCIA GENERICA PER A PERSONES SENSE
RESIDENCIA FISCAL A ESPANYA

1. Per fer la peticié heu d’accedir a través de la INSTANCIA GENERICA.
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Ajuda

https://www.llull.cat/catala/seu_e/instancia_generica.cfm

2. Trieu I’opcid “Formularis” i seleccioneu 1’opcid que us correspongui segons si sou
una persona juridica o una persona fisica.
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FORMULARIS
Cal disposar de certificat digital o identificacié mitjangant idcat Mobil que identifiqui el
representant legal de la persona juridica
Cal disposar de certificat digital o identificacié mitjangant idcat Mobil
Cal (usuari i contrasenya)
Cal (usuari i contrasenya)
GUIA ]
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3. Empleneu el formulari corresponent.

Pas 1 de 3: Sol:licitant
sefieint

Nom *

Cognoms *

Num. fiscal/passaport

| ——

Adrega*

Codi postal * l
Poblaci6 * (
Pais * [=

M|

Residencia fiscal * [ v

Teléfon 1~ |
Adrega de correu electronic * (
Web l

Pas 2: Motiu de la instancia

Assumpte

| )

Exposo

Sol-licito

Area destinataria *

- v|
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Pas 3: Autoritzacions

Notificacions electroniques

Accepto gue els actes administratius relacionats amb aguesta soi-licitud em siguin notificats electronicament. L'avis (sense efectes juridics)
d'aquesta notificacio es rebra a I'adreca electronica i telefon mobil (opcional) indicats a continuacio.

Correu electronic l

Mobil (opcional) [
LInstitut Ramon Liull enviara un avis al dispositiu electronic /o a I'adreca de correu electronic que l'interessat hagi comunicat, per informar-lo de la
posada a disposicio d'una notificacio a la seu electronica de I'Institut Ramon Liull. La falta de practica d'aquest avis no impedeix que es consideri
plenament valida Ia notificacio.

No accepio que els actes administratius relacionats amb aguesta sol-licitud em siguin notificats electronicament.

D'acord amb el que estableix I'article 42 de |a Llei 33/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comd de les administracions publiques, totes
les notificacions que es practiquin en paper s'han de posar a disposicio de I'interessat a la seu electronica de [ Administracio actuant per que
lnteressat pugui accedir al seu contingut de manera voluntaria.

En conseqUéncia, I'Institut Ramon Uull enviara un avis al dispositiu electronic i/o a I'adreca de correu electronic gue l'interessat hagi comunicat, per
informar-lo de la posada a disposicio d'una notificacio a la seu electrdnica de I'nstitut Ramon Llull. La falta de practica d'aquest avis no impedeix que
es consideri plenament valida la notificacio.

Recordeu:

Les notificacions electroniques s’hauran de consultar a la seu electronica (http://oficinavirtual llull cat/ov/) de I'Institut Ramon Llull. Podeu accedir-hi
mitjancant un certificat digital 0 amb una paraula de pas d'un sol Us que es genera automaticament. Consulteu-hi quins son els certificats acceptats.
Des dé I'emissio de I'avis de notificacio disposeu de 10 dies naturals per accedir-hi. Des del moment que accediu al contingut de 12 notificacio, aguesta
es considera practicada. El tramit es considera efectuat i segueix el procediment.

Consentiment per rebre informacié addicional

Yﬁ!leLl’; ser informats d'altres activitats de Si

| Els fitxers en format PDF seran signat automaticament.

, No

Pas 4: Documents adjunts

La mida maxima de cada fitxer és de 10 MB

Tipus de fitxers permesos:pdf

Per a enviar un fiitxer excel, creeu una versio en pdf del document que inclogui tots els
fulls mitjancant I'opcic "Tot el llibre” en generar el pdf.

Informacio addicional (document 1)

Informacio addicional (document Il)
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Informacio addicional (document V)

Informacio addicional (document VI)

Les vostres dades s'incorporaran al fitxer Registre d'entrada, creat per I'Institut Ramon
Liull amb Ia finalitat de deixar constancia de I'entrada i sortida de documents. En
qualsevel moment podeu exercir els vostres drets d'accés, rectificacio, oposicio al
tractament i cancel-lacié adrecant-vos a I'Institut Ramon Llull (Diagonal, 373, Barcelona).

Reficia

4. Per signar el formulari introduiu la clau d’un sol us que rebreu al vostre correu
electronic.

Instancia generica

oouo

Si utilitzeu un MAC | teniu problemes per accedir a aquesta pagina, cal que us
descarregueu les claus pabliques de CATCert. Podeu trobar la informacié o

Formulari per a persones fisiques sense residéncia fiscal a Espanya.

Signatura
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5. Lasol-licitud es registrara i rebreu un justificant de recepcio del Registre de
I’IRL.

Instancia generica
caoEo

Si wtilitzeu un MAC i teniu problemes per accedir a aquesta pbgina, cal que us
descarregueu bes claus pibliques de CATCert. Podeu trobar la informacid

Formulari per a persones fisiques sense residéncia fiscal a Espanya.

Procediment flinalitzat
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6. Podreu consultar I’expedient o aportar documentacio6 des de la pagina principal
de la Seu Electronica utilitzant la mateixa identificacio que la sol-licitud.



