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PETICIO D’INSTANCIA GENERICA PER A PERSONES AMB RESIDENCIA
FISCAL A ESPANYA

1. Per fer la petici6 heu d’accedir a través de la “INSTANCIA GENERICA”.
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Tramits Tauler d'anuncis Instancia genérica h La meva carpeta

Ajuda

https://www.llull.cat/catala/seu_e/instancia_generica.cfm
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2. Trieu I’opcid “Formularis” i seleccioneu 1’opcid que us correspongui segons si sou
una persona juridica o una persona fisica.
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FORMULARIS
Cal disposar de certificat digital o identificacié mitjangant idcat Mabil que identifiqui el

representant legal de la persona juridica
Cal disposar de certificat digital o identificacié mitjangant idcat Mobil
Cal (usuari i contrasenya)

Cal (usuari i contrasenya)
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3. Introduiu les dades personals corresponents (NIF/CIF, teleéfon) si voleu accedir amb
idCat Mobil. En cas que disposeu de certificat digital, seleccioneu 1’opcio6 “Certificat
digital”.

@ Esseguro | https;//identitats.aoc.cat/o/oauth2/auth
ﬂ ﬂ ﬂ U institut
%% %% ramon llull
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Si us plau, inicieu sessié per continuar..

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF v |12345678

Numero de mobil

(=] ‘ Utilitza el meu idCAT Mobil

O altres sistemes

Certificat digital:DNle. idCAT

A

4. Empleneu el formulari corresponent.
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Pas 1 de 3: Sol-licitant
Sseiene

Nom *

Cognoms *

[
[
Num. fiscal/passaport [
Adrega * [
Codi postal [—

Poblacio * [

Pais *

Resideéncia fiscal * (= v

Telefon 1~ I
Adrega de correu electronic * [
Web l

Pas 2: Motiu de la instancia

Assumpte

| J

Exposo

Sol-licito

Area destinataria *

o v
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Pas 3: Autoritzacions

Notificacions electroniques

Accepto que els actes administratius relacionats amb aguesta sol licitud em siguin notificats elecironicament. L'avis (sense efectes juridics)
d'aquesta notificacid es rebra a radreca electronica | taléfon mobil (opcional) indicats a continuacid.
Correu efectronic [
Mobil (opcional) [
Linstitut Ramon Liull enviara un avis al cispositiu electrdnic o a I'adreca de correu electronic que Iinteressat hagi comunicat, per informar-io de 1a
posada ad i6 d'una notificacio a la seu electronica de lNnstitut Ramon Liull La falta de practica d'aquest avis no impadeix que es consider
plenament la notificacio

No accepto que els actes administratius relacionats amb aquesta sol-licitud em siguin notificats electrdnicament.

D'acord amb el que estableix I'article 42 e ia Liel 3%/2015, 0'1 c'octubre. cel procediment acministratiy comd de les administracions pabliques. totes
les notficacions que es practiqun en paper s'han de posar 3 disposicid oe lnteressat 3 13 seu electronica de FAdministracio actuant per que
linteressat pugul acceds al seu contingut de manera voluntara.

En consequéncia, I'institut Ramon Liull enviard un avis al dispositiv electronic Vo a acreca de comeu electronic Que Iinteressal hagl comunicat, per

informar-io de Ia posaca a disposicio c'una notificacio a la seu electronica de 'institut Ramon Liull. La falta de practica daquest avis no impedelx que

es considen plenament valiida 1a notificacid

Recordeu:

Les notificacions electroniques shauran de consultar a la seu electronica (hitp:foficinavirtual llull catfowr) de I'instidut Ramon Liull. Podeu accedir-hi

mvganqanl un centificat digdal 0 amb una paraula de pas d'un sof Us que 5 genara automaticament. Consulteu-hi quins son els certificats acceptats
emissio de avis de notficacio disposeu de 10 dies naturals per accedir-nl. Des del moment que accediu & contingut de ia notificacio, aguesta

escons»oe!a practicada €l rami &5 considera efectuat | segueix ¢ procediment

Consentiment per rebre informacio addicional

Voleu ser informats d'altres activitats de Si

I'RL?* No

‘

|ElmnmmPDFm signat sutomaticament.

Pas 4: Documents adjunts

La mida maxima de cada fitxer és de 10 MB

Tipus de fitxers permesos pdf

Per a enviar un fiitxer excel, creeu una versio en pdf del document que inclogui tots els
fulls mitjangant lopcio “Tot e Hibre” en generar e pdf

Informacio addicional (document )

Informacio addicional (document Il)

5. Lasollicitud es registrara i rebreu un justificant de recepcié del Registre de I’IRL.

6. Podreu consultar I’expedient o aportar documentacio6 des de la pagina principal de la
Seu Electronica utilitzant la mateixa identificacio que a la sol-licitud.



